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Inleiding, handleiding, procedure

Om voor de titel ‘Fairtrade Waterschap’ in aanmerking te komen, moet een waterschap of hoogheemraadschap aan drie criteria voldoen. De criteria zijn uitgewerkt in de handleiding op de campagnesite. De handleiding en criteria vind je onder het tabblad ‘Tips & Tools, hulpmiddelen voor Fairtrade Waterschap’ op de website www.fairtradegemeenten.nl. Lees het document goed door voordat je het aanvraagformulier invult. Dat voorkomt teleurstellingen achteraf.

Als je denkt te voldoen aan de criteria, kun je onderstaand stappenplan doorlopen om de titel Fairtrade Waterschap te bemachtigen. De procedure is als volgt:

1) De vertegenwoordiger van het waterschap, ook wel eens hoogheemraadschap genoemd, vult de gevraagde gegevens per criterium volledig in. Er wordt gevraagd naar bewijs, bijvoorbeeld door de betreffende keurmerken te noemen. In de handleiding voor Fairtrade Waterschap, en op website vind je een overzicht van alle keurmerken (logo’s en namen) die meetellen in de campagne. 
2) Omdat we graag willen weten wat het effect is van de campagne, dient het waterschap aan te geven of zij samenwerkt met het lokale campagne kernteam (als die in jouw gemeente / provincie  actief is). Dit telt niet mee voor de beoordeling, maar dient enkel ter informatie van degene die de titelaanvraag beoordeeld. 
3) Het waterschap, ook wel eens ‘hoogheemraadschap’ genoemd stuurt het ingevulde formulier inclusief bijlagen op naar de commissie titeltoekenning: commissie@fairtradegemeenten.nl of naar Fairtrade Gemeente / provincie kernteam in de omgeving.
4) Spreek met de commissie of met desbetreffende kernteam af wanneer jullie een reactie op de aanvraag krijgen. De commissie of kernteam controleert de gegevens op de ingestuurde formulieren.
5) Eventueel kan er gevraagd worden aan het waterschap om nadere toelichting of aanvulling.

6) De commissie of kernteam stelt een juryrapport op indien je de titel verdient. Anders ontvangen jullie een reactie met feedback op jullie aanvraag. 
7) De commissie of kernteam informeert het waterschap over het wel of niet behalen van de titel. Als de titel wordt toegekend, stellen beide partijen in onderling overleg een datum vast waarop de titel officieel wordt uitgereikt. Verdere afspraken over de betrokkenheid van de commissie of kernteam bij de titeluitreiking kunnen dan ook worden gemaakt. 
Commissie titeltoekenning: Indien er in een gemeente geen lokaal kernteam  Fairtrade Gemeente / Provincie actief is, of indien een kernteam ervoor kiest om zelf geen titels toe te kennen aan organisaties, dan kan het waterschap dus ook terecht bij de speciale commissie titeltoekenning. De commissie is bereikbaar via het e-mailadres commissie@fairtradegemeenten.nl. Je ontvangt binnen vier weken de uitslag of je jouw titel krijgt toegekend.  
Let op: Het kernteam of commissie kan middels een steekproef of anderszins, de gegevens ter plaatse (laten) controleren.

Praktische aanwijzingen

1. Vul dit formulier digitaal in.

2. Lees vooraf nog een keer de handleiding voor Fairtrade Waterschap door op de website www.fairtradegemeenten.nl. Daar worden de criteria nog eens extra met voorbeelden toegelicht.

3. Stuur ook de vereiste bijlagen digitaal. 

4. Stuur scans of pdf’s van bijvoorbeeld krantenartikelen, publicaties en behoud zelf de originele knipsels.

5. Kopieer indien nodig tabellen en voeg deze toe.

6. Waar een toelichting is vereist: schrijf kort, to-the-point en puntsgewijs!!


Algemene gegevens

Adresgegevens over het waterschap waarvoor de titel wordt aangevraagd

	Naam waterschap, hoogheemraadschap
	Wetterskip Fryslân

	Contactpersoon 
	Jan Jelle Koersma

	Functie contactpersoon
	inkoopcoördinator

	Adres
	Postbus 36

	Postcode en plaats
	8900 AA  Leeuwarden

	Telefoonnummer
	058-2122422

	E-mailadres
	info@wetterskipfryslan.nl


Heeft het waterschap meerdere gebouwen? 

Zo ja, vul dan voor elk gebouw onderstaande gegevens in. (kopieer het tabelletje zo vaak als nodig)

Zo nee, dan kun je dit onderdeel overslaan.

	Omschrijving
	Wetterskip Fryslân heeft meerdere kleinere gebouwen verspreid over het werkgebied, zoals bij rioolwaterzuiveringen, en op sommige Waddeneilanden. Daarnaast ook een werkplaats in Joure en een technische dienst in Leeuwarden die binnenkort wordt verplaatst naar het terrein van het hoofdkantoor (hier vindt op dit moment nieuwbouw plaats). Op veel van de kleinere gebouwen is geen permanente bezetting, laten we daarom nog afstemmen welke adresgegevens relevant zijn. 

	Adres
	

	Postcode en plaats
	

	Telefoon
	


Eventuele betrokkenheid van of samenwerking met een lokaal  kernteam
De Fairtrade Gemeente campagne kent in een aantal gemeenten en provincies in Nederland lokale campagne kernteams. Of dat in jouw gemeente of provincie ook zo is kun je nakijken op de campagnewebsite. Via ‘Vind, jouw gemeente’ op de website www.fairtradegemeenten.nl zie je welke gemeenten allemaal actief zijn. Als er een lokale campagne kernteam actief is, krijg je dat te zien.

	Heeft het waterschap samengewerkt met het  lokale gemeente en/of provincie kernteam?
	Zo ja, vul dan onderstaande gegevens in.

Zo nee, ga dan naar de volgende vraag
	Enkele vertegenwoordigers van het lokale gemeenteteam Leeuwarden en het kernteam van de Provinsje Fryslân hebben ons enthousiast gemaakt voor het Fairtrade label. Vervolgens zijn wij in overleg gegaan met de landelijke Stichting Max Havelaar om een eigen handleiding voor waterschappen te ontwikkelen. Enkele vertegenwoordigers van het gemeente- en provincieteam zullen aanwezig zijn bij de uitreiking op 11 mei.

	Naam contactpersoon
	

	Adres
	

	Postcode en plaats
	

	Telefoonnummer
	

	E-mailadres
	


Criterium 1: gebruik van fairtrade producten

In criterium 1 staat het gebruik van fairtrade producten binnen het waterschap centraal.
De indicatoren voor dit criterium zijn:

· Het waterschap neemt fairtrade koffie  en thee structureel op in het inkoopbeleid
· Het waterschap gebruikt structureel fairtrade koffie en thee bij alle vergaderingen en bijeenkomsten in de eigen gebouwen.

· Het waterschap gebruikt ook op externe locaties zo veel mogelijk fairtrade producten als koffie, thee en koekjes, bijvoorbeeld tijdens bijeenkomsten en vergaderingen.

· Het waterschap streeft ernaar het gebruik van fairtrade producten uit te breiden. Denk daarbij voor dagelijks gebruik aan: fairtrade koekjes, suiker, bananen, beleg en frisdranken. Denk bij incidenteel gebruik zoals relatiegeschenken aan fairtrade bloemen, wijn en kerstpakketten. 


Er kunnen verschillende soorten koffie- en theeproducten worden gebruikt. Bijvoorbeeld voor koffiezetapparaten en voor automatenkoffie. Hieronder kun je dat per product aangeven. Eventueel regels toevoegen aan de tabel indien nodig.

	Fairtrade koffie en thee producten die worden gebruikt

(1 product per regel)
	Naam gecertificeerde leverancier, en/of keurmerklabel op product

	1) Koffie
	Peeze cert. Max Havelaar

	2) Automatenkoffie
	Café Salento Biologische Fairtrade cert. Max Havelaar

	3) Thee
	Peeze cert. Max Havelaar

	4) Thee
	Tea of Life, Fairtrade


Naast de verplichte koffie en thee worden er misschien nog wel meer fairtrade producten gebruikt. Dat kun je hieronder aangeven.

	Welke andere fairtrade producten dan koffie en thee worden gebruikt?

(1 product per regel)
	Naam gecertificeerde leverancier, en/of keurmerklabel op product

	1) Bio rietsuiker
	Peeze cert. Max Havelaar

	2)  Koffiemelk
	Peeze cert. Max Havelaar

	3)  Pindakaas
	Fairtrade original

	4)  Vloerbare honing
	Fairtrade original

	5)  Aardbeienjam
	Fairtrade original

	6)  Sinaasappelsap
	Fairtrade original

	7)  Tony’s chocolony
	Fairtrade original

	8)  Bedrijfskleding
	Fairware kleding leverancier Heigo


Uitbreiding van het gebruik van fairtrade producten

Het waterschap streeft naar uitbreiding van het gebruik van fairtrade producten. Bijvoorbeeld fairtrade dranken of hapjes, zoals fruitsappen, fairtrade bloemen etc.

Geef hieronder aan hoe het waterschap dit streven vorm geeft, bijvoorbeeld in het inkoopbeleid van het waterschap, afspraken die hierover zijn gemaakt met leveranciers etc. 
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Criterium 2: communicatie over fairtrade

Criterium 2 heeft betrekking op de communicatie vanuit het waterschap over fairtrade.

De indicatoren voor dit criterium zijn:

· Het waterschap brengt fairtrade het hele jaar door onder de aandacht binnen de organisatie en bij de achterban via haar reguliere communicatie uitingen. Bijvoorbeeld de website, nieuwsbrief of sociale media.

· De medewerkers van het Fairtrade Waterschap worden actief betrokken bij de campagne en met regelmaat op de hoogte gebracht van de fairtrade vorderingen binnen het waterschap. 

· Als de titel Fairtrade Waterschap wordt toegekend maakt het waterschap dit bekend aan de medewerkers en bij de achterban.

 

Op welke manier heeft het waterschap over fairtrade gecommuniceerd richting medewerkers en de achterban? Stuur digitale (bijvoorbeeld gescande) kopieën van publicaties e.d. mee.

Gebruik één regel in de tabel per onderdeel. Indien nodig regels toevoegen.

	Aanleiding en onderwerp waarover is gecommuniceerd
	Via welke kanalen en middelen?
	Wanneer?
	Digitale bijlage toegevoegd?

	In het werkcafé van het hoofdkantoor staat het Fairtrade label op de panelen boven de dranken en het eten. 
	
	
	

	In alle jaarverslagen ed. wordt bijvoorbeeld aangegeven dat WF duurzaam inkoopt.
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Criterium 3: Stimuleren van fairtrade bij andere waterschappen en instellingen
Criterium 3 staat voor het stimuleren van fairtrade inkopen bij andere waterschappen en instellingen waarin het waterschap participeert, zoals Stichtingen, Gemeenschappelijke Regelingen en Diensten.
 De indicatoren van dit criterium zijn:

· Het waterschap benadert andere waterschappen en instellingen met de fairtrade boodschap en uitleg hoe zij mee kunnen doen. 

· Bij elke bijeenkomst of vergadering met externe relaties wordt duidelijk gemaakt waarom er fairtrade producten aangeboden worden door het Fairtrade Waterschap.

· Iedere relatie krijgt na afloop van een meeting een folder met informatie over de campagne. Bijvoorbeeld de  handleiding Fairtrade Waterschap. Op deze manier krijgen veel mensen weet van de campagne, wat hen kan stimuleren er zelf ook mee aan de slag te gaan. 

	Op welke manier heeft het waterschap de fairtrade boodschap overgebracht op andere waterschappen en/of relaties? 
	Zijn er plannen om dat in de toekomst regelmatig opnieuw te doen?

	Tijdens de voorbereiding van Fairtrade waterschap is al overleg geweest met de vertegenwoordiger van e Unie van Waterschappen die belast is met inkoop en aanbesteden. Hij vindt het een goed initiatief dat aansluit bij het Manifest Maatschappelijk Verantwoord inkopen dat in december 2016 door de Unie van waterschappen is ondertekend, namens de waterschappen. Tijdens de voorbereiding is het ambtelijk ook al kortgesloten met de inkoopcoördinatoren van de waterschappen in Noord/Midden/Oost Nederland.  

	Zodra WF in mei de titel Fairtrade waterschap heeft ontvangen, wordt dit opnieuw gedaan.

	Nadat WF de titel Fairtrade heeft ontvangen, wordt het bestuurlijk en ambtelijk meegenomen naar de andere waterschappen en de organisaties waarin WF vertegenwoordigd is, om hen te stimuleren ook Fairtrade te worden.

	

	Als het waterschap voorlichtingen houdt in dorpshuizen en andere horecagelegenheden, dan wordt bij de reservering gevraagd dat Fairtrade producten worden gebruikt. 

	

	Over de uitreiking wordt waarschijnlijk ook een artikel geplaatst in het blad Waterschap.

	


Ruimte voor evt. toelichting bij dit criterium:
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 Tot slot

Alles klaar?

Controleer alle gegevens nog een keer alvorens je het formulier instuurt naar het Fairtrade Gemeente / Provincie kernteam in jouw omgeving (of naar de commissie titeltoekenning via commissie@fairtradegemeenten.nl). 
· Niets vergeten?

· Zitten alle gevraagde bijlagen er bij? 

· Heb je alles digitaal?

· Heb je een kopie gemaakt voor eigen gebruik?

Dan stuur je alles op en begint een spannende periode van afwachten en nagelbijten………..

Veel succes! 

Titelfeest 
Als je van de Commissie Titeltoekenning hoort dat jouw waterschap de titel Fairtrade Waterschap mag dragen ontvang je een metalen titelbord voor aan de gevel van jouw waterschap en een juryrapport. Nu kun je een welverdiend titelfeest organiseren! Nodig hiervoor bijvoorbeeld de burgemeester uit om het titelbord officieel te overhandigen aan de directie. Of organiseer een markt binnen het waterschap om alle medewerkers en geïnteresseerden te laten zien wat jullie waterschap allemaal doet en heeft gedaan om die titel Fairtrade Waterschap te behalen.


Na de titeluitreiking…

Ook nadat het waterschap de titel heeft behaald is het zaak actief te blijven, de titeluitreiking is geen eindstation. Je kunt altijd meer medewerkers, burgers, waterschappen en andere instellingen overtuigen om eerlijk te consumeren. Zorg ervoor dat je hun aandacht vasthoudt en zoek nieuwe uitdagingen voor de toekomst. In het juryrapport staan hiervoor diverse tips. 

Iedere drie jaar moet je de titel herbevestigen bij de Commissie Titeltoekenning. Zo laat je zien dat jullie waterschap de titel nog steeds waard is. Je stuurt een ingevuld aanvraagformulier  voor behoud van de titel naar de Commissie Titeltoekenning via commissie@fairtradegemeenten.nl.  Zodra de titel weer is toegekend is dat natuurlijk een mooie gelegenheid voor een feestje en media-aandacht.
Het nieuwe inkoopbeleid is in concept klaar en wordt binnenkort voorgelegd aan de directie/bestuur. Hierin is opgenomen dat het waterschap de inkoop van Fairtrade producten actief wil stimuleren. Met de leveranciers voor catering, koffie/thee en bedrijfskleding zijn eerder al afspraken gemaakt, maar het verkrijgen van ‘Fairtrade label Waterschap’ vergroot de verdere bewustwording.





Als het waterschap de titel krijgt, hoe wordt dat dan bekend gemaakt aan de achterban en medewerkers?


Donderdag 11 mei vindt de uitreiking plaats door de voorzitter van de landelijke campagne Henk Zandvliet aan de secretaris-directeur van Wetterskip Fryslân. Dit gebeurt op het hoofdkantoor van WF en alle medewerkers worden uitgenodigd daarbij aanwezig te zijn. De portefeuillehouder is ook aanwezig vanuit het dagelijks bestuur. Er is ook een marktkraam van de Wereldwinkel met allemaal spulletjes en foodproducten die aanwezigen kunnen kopen. Uitreiking wordt feestelijk aangekleed en de buitendienstmedewerkers krijgen ook een Fairtrade versnapering op locatie. Ook wordt er een persbericht uitgebracht. Op alle dagen tijdens de Fairtrade week is er een bepaalde actie/product dat in de belangstelling staat. Daarnaast een prijsvraag en prijsuitreiking is tijdens de ceremonie op donderdag 11 mei.
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